Zarzadzenie Nr 21 /2023
Dyrektora Gminnego OsSrodka Sportu i Rekreacji
w Ustroniu Morskim
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie okreslenia instrukcji uiytkowania samochodow stuibowych i gospodarki
paliwami ptynnymi oraz wprowadzenia norm zuzycia paliw plynnych dla pojazdow i sprzetu
silnikowego posiadanego i wykorzystywanego prze; Gminny OSrodek Sportu i Rekreacji w
Ustroniu Morskim

Na podstawie § 2 ust. 3 pkt. 1 i 7 statutu Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Ustroniu Morskim, stanowigcego zalacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XLI / 292 / 2010 Rady
Gminy Ustronie Morskie z dnia 09 wrze$nia 2010 r. w sprawie powolania jednostki
budzetowej pod nazwa Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Ustroniu Morskim oraz art. 10
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z p6zn.
zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustala si¢ instrukcje uzytkowania samochodow stuzbowych oraz sprzgtu silnikowego i
gospodarki paliwami ptynnymi stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Ustala sie wzdr miesiecznej karty kontroli zuzycia paliwa w pojezdzie stuzbowym stanowigca
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ustala si¢ wzo6r miesiecznej karty kontroli zuzycia paliwa w sprzgcie silnikowym stanowigca
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§4

Normy zuzycia paliwa w samochodach stuzbowych i sprzgcic silnikowym okresla zatgcznik
nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Stacji Obstugi Komunalnej.
§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 01 / 2019 Dyrektora Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Ustroniu Morskim z dnia 02 stycznia 2019 1.

§7

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 21 / 2023
Dyrektora Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Ustroniu Morskim

z dnia 29 grudnia 2023 r.

Instrukcja uzytkowania samochodow stuzbowych oraz sprzetu silnikowego
i gospodarki paliwami plynnym

Postanowienia ogélne

§1

Instrukcja uzytkowania samochoddéw shizbowych oraz sprzetu silnikowego i gospodarki
paliwami ptynnymi, zwana dalej Instrukcja, okre$la zasady eksploatacji samochodow
stuzbowych, sprzetu silnikowego, prowadzenia ewidencji wyjazdoéw, rozliczania zuzycia
paliwa oraz obowigzki kierujacych pojazdami i obstugujacych sprzet silnikowy.

§2

Okreslone w Instrukcji zasady dotycza uzytkowania samochodéw stuzbowych i sprzetow
silnikowych bedacych w posiadaniu Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Ustroniu
Morskim

§3

1. Osoba nadzorujgca wiasciwa eksploatacje samochodéw stuzbowych, sprzetow
silnikowych oraz rozliczania zuzycia paliwa jest pracownik GOSiR do spraw
gospodarki materiatlowe;.

2. Osoba wymieniona w ust. 1 realizuje zadania w zakresie gospodarki samochodowej
poprzez:

1) wydawanie kart drogowych;

2) wydawanie miesi¢cznej karty pracy sprzetu silnikowego;

3) weryfikowanie i zatwierdzanie rozliczen zakupu i zuzycia paliwa przez
pracownika kierujgcego samochodem stuzbowym lub obshugujacego sprzet
silnikowy

4) nadzorowanie nad terminowym wykonywaniem przegladéw technicznych;

5) dokonywania kontroli stanu technicznego pojazdu w szczegdlnosci sprawnosci
o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie
chtodniczym, sprawnos¢ uktadu hamulcowego i kierowniczego,

6) ubezpieczenie pojazdéw

3. O przypadkach niewlasciwego wykorzystania samochodu stluzbowego przez
pracownika kierujacego pojazdem lub sprzetu silnikowego obslugiwanego przez
pracownika, osoba wymieniona w ust. 1 powiadamia niezwlocznie Dyrektora
jednostki.

-



§4

. Pracownik kierujacy samochodem stuzbowym zobowigzany jest do:

1) kierowania pojazdem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym,;

2) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy;

3) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu;

4) dokonywania kontroli stanu technicznego pojazdu, w szczegdlnosci sprawnosci
o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie
chtodniczym, sprawnos$¢ uktadu hamulcowego i kierowniczego;

5) biezacego i rzetelnego dokonywania wpiséw w karcie drogowej;

6) niezwlocznego zglaszania osobie wymienionej w § 3 ust. 1 stwierdzonej usterki w
samochodzie stuzbowym oraz potrzeby dokonania naprawy pojazdu;

7) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy pojazdu, badZz elementéw
jego wyposazenia niezwlocznie powiadomienia Policji oraz Dyrektora jednostki;

Spowodowane szkody przez pracownika kierujacego samochodem stuzbowym, ktore

powstaly z ewidentnej winy pracownika mogg obarcza¢ majatkowo

odpowiedzialnoécig do pelnej wysokosci powstalej szkody pracownika.

. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa

pracownik kierujacy pojazdem stuzbowym.

. Pracownikowi kierujacemu samochodem stuzbowym zabrania si¢ udostg¢pniania

pojazdu innym osobom.

§5

. Pracownik obstugujacy sprzet silnikowy zobowigzany jest do:

1) uzywania urzadzenia zgodnie z jego przeznaczeniem;

2) dbania o czysto$¢ uzytkowanego urzadzenia;

3) przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa;

4) dokonywania kontroli stanu technicznego urzadzenia, w szczeg6lnosci
sprawdzania poziomu oleju w silniku,

5) biezacego i rzetelnego dokonywania wpisow w karcie pracy;

6) niezwlocznego zglaszania osobie wymienionej w § 3 ust. 1 stwierdzonej usterki w
powierzonym sprzecie oraz potrzeby dokonania naprawy pojazdu;

. Spowodowane szkody przez pracownika uzytkujacego powierzony sprzet, ktore

powstaly z ewidentnej winy pracownika moga obarczaé¢ majgtkowo

odpowiedzialnoscig do petnej wysokosci powstatej szkody pracownika.

. Pracownikowi obstugujagcemu powierzone urzadzenie zabrania si¢ udost¢pniania go

innym osobom.

Zasady prowadzenia dokumentacji eksploatacyjnej
§6

. Dokumentacje eksploatacyjna samochodéw stuzbowych tworza:

1) Karta drogowa

2) Miesi¢czna karta kontroli zuzycia paliwa, stanowiaca zatgcznik nr 2 do Instrukcji
. Dokumentacj¢ eksploatacji sprzetu silnikowego urzadzen tworza:

1) Miesigczna karta pracy

2) Miesieczna karta kontroli zuzycia paliwa, stanowigca zatgcznik nr 3 do Instrukcji



10.

11.

12.

§7

. Karty drogowe prowadzone sg w celu codziennego ewidencjonowania przejechanych

kilometrow / motogodzin, zuzycia paliwa, zakupu paliwa, zrealizowanych dyspozycji
wyjazdu.

Karta drogowa stanowi druk $cistego zarachowania i pobierana jest przez
upowaznionego pracownika.

. Karta drogowa wydawana jest przez pracownika prowadzacego gospodarke pojazdami

pracownikowi kierujgcemu pojazdem stuzbowym codzienne przed pierwszym
wyjazdem pojazdu lub na koniec dnia poprzedniego.

Karta drogowa jest wydawana odrebnie dla kazdego pojazdu i wypelniana przez
pracownika kierujacego samochodem stuzbowym za kazdy dzien pracy pojazdu.

W przypadku wyjazdu samochodu shuzbowego w dzien wolny od pracy, karta
drogowa wydawana jest w dniu roboczym poprzedzajagcym wyjazd pojazdu.
Pracownik kierujacy pojazdem stuzbowym przed otrzymaniem karty drogowej ma
obowiazek zda¢ wypeliong karte drogowg z dnia poprzedniego.

Wydane kart drogowe muszg by¢ ponumerowane i zawierac:

1) date wystawienia karty;

2) imie i nazwisko pracownika kierujacego pojazdem stuzbowym;

3) marke i nr rejestracyjny pojazdu

4) rodzaj paliwa;

5) stan licznika przy wydaniu karty drogowej;

6) stan paliwa;

7) podpis osoby wystawiajacej kartg.

Kazdy zakup paliwa musi zosta¢ odnotowany w karcie drogowej z podaniem ilosci
zakupionego paliwa i stanu licznika km / mtg przy tankowaniu.

W celu prawidlowego rozliczenia paliwa pracownik kierujacy pojazdem shuzbowym
jest zobowigzany do zatankowania pojazdu do petna (stosowaé: pod korek!).
Miesieczne karty pracy sprzetu silnikowego prowadzone sg w celu miesigcznego
ewidencjonowania wykonanych prac danym urzadzeniem, ilosci zakupionego paliwa,
rodzaju i miejsca wykonania prac.

Miesigczna karta pracy sprzetu silnikowego wydawana jest odrebnie dla kazdego
urzadzenia i wypelniana przez pracownika obshugujacego dane urzadzenie.

Kazdy zakup paliwa musi zosta¢ odnotowany w miesiecznej karcie pracy sprz¢tu
silnikowego z podaniem ilosci zakupionego paliwa.

§8

. Rozliczenie przebiegu pojazdu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywana jest w

okresach miesiecznych na podstawie kart drogowych dla poszczegélnego samochodu
stuzbowego.

Przy rozliczaniu paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa okreslone w zatgczniku nr 4
do Zarzgdzenia Dyrektora Gminnego Os$rodka Sportu i Rekreacji w Ustroniu Morskim
w sprawie okre$lenia instrukcji uzytkowania samochodéw stuzbowych i gospodarki
paliwami ptynnymi oraz wprowadzenia norm zuzycia paliw ptynnych dla pojazdow i
sprzetu silnikowego posiadanego i wykorzystywanego przez Gminny Osrodek Sportu
i Rekreacji w Ustroniu Morskim.

Miesi¢czne rozliczenie zuzycia paliwa polega na poréwnaniu ilosci paliwa
zakupionego oraz paliwa zuzytego w tym okresie wedlug okreslonej normy zuzycia
paliwa, w stosunku do ilosci przejechanych kilometrow.



. Jezeli w wyniku miesiecznego rozliczenia okaze sig, ze ilo$¢ rzeczywistego zuzytego
paliwa jest mniejsza od ilosci paliwa, ktora pojazd mogt zuzyé w danym okresie na
podstawie normy zuzycia paliwa, rdznica tych ilosci oznacza oszczednos¢, natomiast
jezeli ilo§¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wicksza od ilosci, ktdrg pojazd mogl
zuzyé, to réznica tych ilosci oznacza zuzycie ponad ustalong norme — przepal.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ przekroczenia do 10 % ustalonej normy zuzycia paliwa w
szczegblnosci na skutek dlugotrwalej eksploatacji pojazdu w trudnych warunkach
drogowych, takich jak bardzo niskie temperatury, upal, intensywne opady powodujace
utrudnienia w ruchu pojazdow, jazda na krétkich odcinkach na nie rozgrzanym
silniku, jazda na drogach nieutwardzonych, jazda po plazy, jazda po Sniegu, czgste
zatrzymywanie si¢ pojazdu na krétkich odcinkach itp.

W przypadku razacego przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa w okresie
rozliczeniowym, Dyrektor jednostki na wniosek osoby nadzorujacej wlasciwg
eksploatacje pojazdéw stuzbowych moze obcigzyé pracownika kierujacego pojazdem
kosztami ponadnormatywnego zuzycia paliwa, a w przypadku, gdy w okresie
rozliczeniowym pojazdem kieruje wiecej niz jedna osoba wszystkie kierujgce w tym
okresie osoby w roéwnych czeéciach, o ile nie jest mozliwe ustalenie osoby
odpowiedzialnej za spowodowanie razacego zwigkszenia zuzycia paliwa.

. Pojazd przekraczajacy ustalong norme¢ zuzycia paliwa z powodu technicznej
niesprawno$ci powinien by¢ natychmiast przywrocony do stanu technicznego
zapewniajgcego zuzycie paliwa w granicach ustanowionej normy.

. Miesigczng karte kontroli zuzycia paliwa wypelnia pracownik prowadzacy gospodarke
pojazdami.

. W razie stwierdzenia rozbiezno$ci w zakresie rzeczywistego zuzycia paliwa w
stosunku do ustalonych norm zuzycia paliwa, na wniosek osoby nadzorujacej
wlasciwg eksploatacje samochodow shuzbowych, Dyrektor jednostki moze zarzadzié
ponowne komisyjne ustalenie normy zuzycia paliwa.

10. Miesigczne rozliczenie zuzycia paliwa w sprzecie silnikowym danego urzadzenia

polega na poréwnaniu ilo$ci paliwa zakupionego oraz paliwa zuzytego w okresie
rozliczeniowym wedlug ustalonej normy zuzycia paliwa, w stosunku do ilosci
przepracowanych godzin.




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 21 /2023
Dyrektora Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Ustroniu Morskim

z dnia 29 grudnia 2023 r.

Miesigczna karta kontroli zuZycia paliwa w pojezdzie stuzbowym

Rozliczenie za miesiac .......oevvvviviivnevniiiinenene STOK oo ittt e e en e e s caainn o

Marka pojazdu: e
NIrejestraCyjily: e
Rodzaj paliwa: GiEiHie s e nerraraneenaninte
Norma zuzycia paliwana 100km /I1mtg/ lh ...,
Stan licznika na poczatku miesigea:  ..iiieiiiiiiiie e
Stan licznika na koniec mi€Siaca: ~ ..iiiiiiiiieieeir e
Przejechane kin w mi€Sigeu: i

Stan paliwa na poczatku miesigeca: =~ ..

¥ 0 N AL koD

Ilo$¢ zakupionego paliwa W MIieSIgeU: ..o.iviiiieiii i e

Szczegbdlowe rozliczenie zakupionego paliwa:

Nr karty Hos¢ Wartos$¢
Lp. Data zakupu Nr wz d . | zakupionego | zakupionego
rogowej ) .
paliwa paliwa
RAZEM
10. Razem paliwo (suma pkt. 819): e
11. Stan paliwa na koniec mi€sigca: .iiiiiiiiiiii e
12. Faktyczne zuzycie paliwa w miesiacu:
(wedlug kart drogowych) e
13. Zuzycie paliwa wg normy eksploatacyjnej .........c..coiveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieniie.,
(pkt. 7/ 100 km * pkt. 4 lub pkt. 7/ 1 mtg * pkt. 4)
14. Oszczedno$E / przepal

(roznica pkt. 12 — pkt. 13)

-------------------------------------------------------------------

(data i podpis pracownika prowadzacy gospodarke pojazdami)




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 21 /2023
Dyrektora Gminnego Osrodka Sportu 1 Rekreacji
z dnia 29 grudnia 2023 r.

Miesieczna karta kontroli zuZycia paliwa w sprzecie silnikowym

Rozliczenie za miesiac .......cccvevveeiiiivninnnnnnnn. LTOK o

Marka urzadzenia: 00 e e
Rodzaj urzgdzenia: e e
Rodzaj paliwa: e e
Norma zuzycia paliwana 1 godz. ..
Przepracowane godziny W mieSigCl: .eiiiiiiiiieriiitiirrreirre e

Stan paliwa na poczatku miesigea: ~ ..iiiiiiiiie

NS kBN

Ilos¢ zakupionego paliwa W Miesigeu: ..o.oieiiieiniiiiiiiiiian e eaeaaes

Szczegbdlowe rozliczenie zakupionego paliwa:

Tosé Wartosé
Lp. Data zakupu Nr wz zakupionego | zakupionego
paliwa paliwa

RAZEM
8. Razem paliwo (SUma pkt 61 7): o e ee
9. Zuzycie paliwa wg normy eksploatacyjnej .............ccooiiiiiiiiiiiiiiii
(pkt. 5 * 4)
10. Stan paliwa na koniec miesigea: = ..ieiiiiiiiiiice e ee e

(pkt. 8 — pkt. 9)

(data i podpis pracownika prowadzacy gospodarke pojazdami)




1. Sprzet silnikowy:

Wykaz Srodkow transportowych, urzadzen

Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 21 /2023
Dyrektora Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji

w Ustroniu Morskim

z dnia 29 grudnia 2023 r.

i sprzetu oraz norm paliwa i oleju

Lp. | Nazwa sprz¢tu | Marka sprz¢tu | Rodzaj | Norma zuzycia Norma zuzycia
paliwa | paliwa podczas oleju do paliwa
1 godz. pracy w
litrach
1 litr oleju /
1. Wykaszarka STIHL E 1,0 50 litréw paliwa
2. Agregat FOGO E 2,5 -
2. Agregat HONDA E 0,5 -
] 1 litr oleju /
3. Nozyce STIHL E 0,5 50 Titréw paliwa
4. Kosiarka basen VIKING E 0,5 -
. 1 litr oleju /
5. Pilarka STIHL E 1,0 50 Litréw paliwa
1 litr oleju /
6. | Podkszesywarka STIHL E 1,0 50 litréw paliwa
7. Kosiarka HONDA E 4,5 .
samojezdna
8. | Kosiarka stadion MTD E 4.5 -
9. | Kosiarka Rusowo | ELEKTROLUX E 1,0 -
10. Zageszczarka HONDA E 1,0 -
11. Zamiatarka LIMPAR E 1,0 -
Wykaszarka 1 litr oleju /
12. basen STIHL = 1,0 50 litréw paliwa
13. Skuter wodny YAMAHA E 20,0 -
14. | L6dZ motorowa SPORTIS E 10,0 -
15. Kosiarka VIKING E 1,0 -
komunalka
j6, |  Kosiarka Viking E 1,0 i
mulczujaca
17. Dmuchawa STIHL E 1,0 -




2. Pojazdow gospodarczych:

Lp. Marka samochodu Rodzaj Norma zuzycia paliwa
Nr rejestracyjny paliwa w litrach na 100 km /
godzine¢ i motogodzing
pracy
1. Ford Transit ZKL 08214 ON 11,0
2 Zetor 5340 ZKL 14AL ON 3,8
3. Ursus U914 ZKL 89AF ON 7,0
4. Quad Suzuki ZKL 21FJ E 18,0
5. FS Lublin ZKL 32240 ON 16,0
6. Opel Astra I1 ZKL 84AS E 9,0
7 Vega ZKL24GM ON 2,4
8. Z;}gi%gl;a ON 42
9. Kubota ZKL 1314A ON 4,0
11. Skoda Yeti ZKL 37712 E 7,4
12. Mercede; 7S§>fi1nter ZKL ON 15
13 Zamiatarka Hako ON 7
Wyjasnienia do tabeli:

E — etylina / benzyna, ON — olej napgdowy




