ZARZADZENIE Nr 17 / 2024
Dyrektora Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Ustroniu Morskim ]

z dnia 05 grudnia 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywoéw Gminnego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Ustroniu Morskim.

Na podstawie przepis6w art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2021 r., poz. 217 z pdin. zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 z p6in. zm.):

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji majgtku Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Ustroniu Morskim wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2024 r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 15 grudnia 2024 r, do 10 stycznia 2025 r.

§2
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki aktywow i pasywéw Gminnego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Ustroniu Morskim:
1) droga ich spisu z natury wedtug rzeczywistego stanu na dzieri tego spisu:

a) powierzone do uzywania i znajdujgce sie w Gminnym Osrodku Sportu i Rekreacji w Ustroniu
Morskim sktadniki aktywéw, bedgce wtasnoscig innych jednostek,

b) zapasy paliwa,
c) zapasy drewna,
d) $rodki pieniezne w kasach,
e) druki $cistego zarachowania,
2) droga poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej warto$ci:
a) gruntyitrudnodostepne oglagdowi srodki trwate,
b) prawo wieczystego uzytkowania gruntéw,
c) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

d) wartosci niematerialne i prawne - poprzez sprawdzenie prawidtowosci zapiséw na analitycznych
kontach ksiggowych z ewidencjg prowadzong komputerowo w systemie Majatek Trwaly i
dowodami nabycia aktywéw oraz wysoko$ci i terminowosci odpiséw umorzeniowych z
uwzglednieniem ich zgodnosci z prawem,

e) srodki pieniezne w drodze poprzez sprawdzenie i odnotowanie faktu ich pdZniejszego wptywu

na rachunek bankowy,



3)

f) rozrachunki:

-z pracownikami poprzez sprawdzenie, czy saldo dotyczy ostatnich list ptac oraz wyptat
wynikajacych z list ptac przewidzianych do realizacji w najblizszym czasie,

- wobec Zaktadu Ubezpieczerh Spotecznych poprzez porédwnanie sald koricowych tytutéw
sktadkowych z deklaracjami oraz przez potwierdzenie z dowodami wptat i ewentualnych
zwrotéw przekazanych kwot,

- wobec Urzedu Skarbowego z tytutu zaliczek na podatek od wynagrodzeri poprzez poréwnanie
sald koricowych tytutéw podatkowych z deklaracjami i zeznaniami oraz przez potwierdzenie
z dowodami wptat i ewentualnych zwrotéw przekazanych kwot,

- pozostate, w tym naleznosci i zobowigzania z osobami nieprowadzacymi ksigg rachunkowych
poprzez poréwnanie sald koricowych z odpowiednimi dokumentami oraz przez potwierdzenie
z dowodami wptat i ewentualnych zwrotéw przekazanych kwot,

g) roszczenia sporne, poprzez sprawdzenie zasadnosci ich wykazania oraz poprawnosci wyceny,

h) przychody przysztych ok[eséw, poprzez sprawdzenie zasadno$ci ich wykazania oraz poprawnosci
wyceny,

i) rozliczenia miedzyokresowe kosztéw oraz przychoddw, poprzez sprawdzenie zasadnosci ich
wykazania oraz poprawnosci wyceny,

j) kapitaty, fundusze i rezerwy poprzez sprawdzenie zgodnosci zapiséw oraz wielkosci zmian w ich
stanach;

drogg otrzymania od bankdw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych jednostki stanu $rodkéw pienigznych przechowywanych na rachunkach
bankowych jednostki, jej naleznosci i zobowigzan.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury sktadnikéw majgtkowych wymienionych w
§ 2 pkt 1 niniejszego zarzadzenia powotuje Komisjg inwentaryzacyjng w skfadzie:

1) Ewa Bartczak - przewodniczacy;

2) Dorota Bujniewicz-cztonek;

3) Renata Szydtowska- cztonek,

4) Radostaw Swietlik-cztonek

5) Stawomir Konarski - cztonek.

Komisja dokonuje spisu z natury w skfadzie 3 osobowym z obowigzkowym wytgczeniem osoby,
ktdrej powierzono piecze nad spisywanym majgtkiem.

Zapasy paliwa, drewna oraz $rodki pieniezne i karty wej$¢ abonamentowych znajdujace sie w kasach
oraz druki écistego zarachowania podlegajg spisowi w dniu 31 grudnia 2024 roku.

Komisja inwentaryzacyjna pbnosi odpowiedzialno$¢ za wtasciwe i rzetelne przeprowadzenie spisu z
natury rzeczowych sktadnikoéw majatku jednostki oraz sktadnikow aktywdéw pozostajacych w jej
dyspozycji lub uzywaniu.
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. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci aktywéw wymienionych w § 2 pkt 2 niniejszego Zarzadzenia oraz
wyjaénienia i rozliczenia ewentualnych rdéznic wyznaczam Inspektora ds. ksiegowosci dochodéw
Panig Agnieszke Makowska.

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze otrzymania od bankdw i uzyskania od kontrahentéw
potwierdze prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu Srodkow
pienieznych przechowywanych na rachunkach bankowych i naleznoéci Gminnego Osrodka
Sportu i Rekreacji oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic wyznaczam Inspektora ds.
ksiegowosci dochoddw Panig Agnieszke Makowska.

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania od kontrahentdéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu zobowigzan oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic wyznaczam Inspektora ds. ksiegowosci wydatkéw
Panig Matgorzate Iwanczyk.

§4

. W celu wlasciwego przebiegu -inwentaryzacji oraz wustalenia harmonogramu prac
inwentaryzacyjnych zobowigzuje wszystkich pracownikéw Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Ustroniu Morskim do udziatu w szkoleniu, ktére odbedzie sie w dniu 16 grudnia 2024 r. o godz.
9:00 w biurze Gtéwnego Ksiegowego jednostki.

. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji w drodze spisu z natury pracownik sprawujacy kontrole
nad okreslonymi sktadnikami majgtku - na wniosek Przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjnej -
jest zobowigzany stawi¢ sie w wyznaczonym miejscu i czasie oraz by¢ obecnym przy
przeprowadzanym spisie.

§5
. Arkusze spisowe Przewodniczacemu Komisji inwentaryzacyjnej wyda Gtéwny Ksiegowy jednostki.

. Do wyceny sktadnikéw majatkowych oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych, a nastepnie
przekazania ww. danych Przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej zobowigzuje
Inspektora ds. ksiegowosci dochodéw Panig Agnieszke Makowska.

. Przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjnej zobowigzuje do wyjasnienia réznic stwierdzonych w
wyniku inwentaryzacji oraz przediozenia stosownych wnioskéw Dyrektorowi jednostki.

. Gtéwnego ksiegowego jednostki zobowigzuje do objecia ewidencjg w ksiggach rachunkowych
2024r. réznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu przez komisje inwentaryzacyjng i
zatwierdzeniu przez Dyrektora jednostki oraz do powiadomienia wiascicieli aktywdw uzywanych w
Gminnym Osrodku Sportu i Rekreacji w Ustroniu Morskim o wynikach spisu.

{Dyrektor Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji)
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