ZARZADZENIE Nr 14/2025
Dyrektora Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Ustroniu Morskim

z dnia 28 listopada 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikow aktywdw i pasywdéw Gminnego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Ustroniu Morskim.

Na podstawie przepiséw art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U.z 2023 r. p0z.120 z p6zn. zm. )

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji majatku Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Ustroniu Morskim wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2025 r.

2. Wyznaczam termin rozpoczecia 08.12.2025 r. i zakoriczenia 09.01.2026 r. spisu z natury.

§2
Inwentaryzacjg nalezy objgc¢ nastepujgce sktadniki aktywow i pasywow Gminnego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Ustroniu Morskim:

1) drogg ich spisu z natury wedtug rzeczywistego stanu na dzierl tego spisu:

a) powierzone do uzywania i znajdujgce sie w Gminnym Osrodku Sportu i Rekreacji sktadniki
aktywow, bedace wtasnoscig innych jednostek;

b) zapasy paliwa ( paliwo w pojazdach poprzez zatankowanie do petna w dniu 31.12.2025 r;
paliwo w zbiornikach narzedzi i sprzetu poprzez fizyczne spuszczenie go do pojemnika
posiadajgcego skale z podziatkg objetosci w dniu 31.12.2025 r.);

c) zapasy drewna;
d) érodki pieniezne w kasach;
e) druki scistego zarachowania;
f) pozostate srodki trwate znajdujgce sie na terenie niestrzezonym;
g) maszyny i urzadzenia wchodzace w skfad $rodkow trwatych w budowie
2) droga poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci:
a) grunty i trudnodostepne ogladowi $rodki trwate,
b) prawo wieczystego uzytkowania gruntéw,
¢} ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

d) wartoéci niematerialne i prawne — poprzez sprawdzenie prawidtowosci zapiséw analitycznych
kontach ksiegowych z ewidencjg prowadzong komputerowo w systemie Majatek Trwaty i
dowodami nabycia aktywéw oraz wysokosci i terminowosci odpiséw umorzeniowych z
uwzglednieniem ich zgodnosci z prawem,



e) $rodki pieniezne w drodze poprzez sprawdzenie i odnotowanie faktu ich péiniejszego wptywu na
rachunek bankowy,

f) rozrachunki:

~ z pracownikami poprzez sprawdzenie, czy saldo dotyczy ostatnich list ptac oraz wyptat
wynikajgcych z list ptac przewidzianych do realizacji w najblizszym czasie,

~ wobec Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych poprzez poréwnanie sald koncowych tytutéw
sktadkowych z deklaracjami oraz przez potwierdzenie z dowodami wpfat i ewentualnych
zwrotéw przekazanych kwot,

~ wobec Urzedu Skarbowego z tytutu zaliczek na podatek od wynagrodzert poprzez
poréwnanie sald koncowych tytutéw podatkowych z deklaracjami i zeznaniami oraz przez
potwierdzenie z dowodami wptat i ewentualnych zwrotéw przekazanych kwot,

— pozostate, w tym naleznosci i zobowigzania z osobami nieprowadzacymi ksiag
rachunkowych poprzez porédwnanie sald koncowych z odpowiednimi dokumentami oraz
przez potwierdzenie z dowodami wptat i ewentualnych zwrotow przekazanych kwot,

g) roszczenia sporne, poprzez sprawdzenie zasadnosci ich wykazania oraz poprawnosci wyceny,

h) przychody przysztych okreséw, poprzez sprawdzenie zasadnosci ich wykazania oraz poprawnosci
wyceny,

i) rozliczenia miedzyokresowe kosztéw oraz przychodéw, poprzez sprawdzenie zasadnoéci ich
wykazania oraz poprawnosci wyceny,

j) kapitaty, fundusze i rezerwy poprzez sprawdzenie zgodnosci zapisOw oraz wielkosci zmian
w ich stanach;

k) drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzenn prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu srodkéw pienieznych przechowywanych na
rachunkach bankowych jednostki, jej naleznosci i zobowigzan.

§3

1. Zobowigzuje Inspektora ds. ksiegowosci dochodéw Panig Agnieszke Makowskg oraz Inspektora ds.
ksiegowosci wydatkow Panig Matgorzate Iwanczyk do przeprowadzenia weryfikacji wszystkich kont
ksiegowych wedtug wzoru , stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury sktadnikéw majatkowych wymienionych
w § 2 pkt. 1 pkt. a niniejszego zarzadzenia powotuje Komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Ewa Bartczak -przewodniczacy;
2) Dorota Bujniewicz— cztonek;

3) Anita Duda-cztonek;

4) Stawomir Konarski-cztonek.

Komisja dokonuje spisu z natury w skfadzie 3 osobowym z obowigzkowym wytgczeniem, ktérej
powierzono piecze nad spisywanym majatkiem.



2. Zapasy paliwa, drewna oraz $rodki pieniezne i karty wejs¢ abonamentowych znajdujacych sie w
kasach oraz druki $cistego zarachowania podlegajg spisowi w dniu 31 grudnia 2025 roku.

3. Komisja inwentaryzacyjna ponosi odpowiedzialnos¢ za wlasciwe i rzetelne przeprowadzenie spisu
z natury rzeczowych skladnikéw majatku jednostki oraz sktadnikéw aktywdw pozostajgcych w jej
dyspozycji lub uzywaniu.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pordéwnania z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci aktywdéw wymienionych w § 2 pkt. 2 niniejszego Zarzadzenia oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic wyznaczam inspektora ds. ksiegowoéci dochoddw
Panig Agnieszke Makowska.

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze otrzymania od bankéw i uzyskania
od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki
stanu Srodkéw pienieznych przechowywanych na rachunkach bankowych i naleznosci Gminnego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Ustroniu Morskim oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic
wyznaczam inspektora ds. ksiegowosci dochodéw Panig Agnieszke Makowska oraz inspektora ds.
wydatkdow Panig Matgorzate lwanczyk.

6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu zobowigzan oraz
wyjaénienia i rozliczenia ewentualnych rdéznic wyznaczam Inspektora ds. ksiegowosci wydatkow
Panig Matgorzate lwanczyk.

§5

1. Ustalam harmonogram oraz plan inwentaryzacji w Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Ustroniu Morskim , stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2.W czasie przeprowadzania inwentaryzacji w drodze spisu z natury pracownik sprawujacy kontrole
nad okreslonymi sktadnikami majatku — na wniosek Przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjnej —
jest zobowigzany stawi¢ sie w wyznaczonym miejscu i czasie oraz by¢ obecnym przy
przeprowadzanym spisie.

§6
1. Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczagcemu zespotu spisowego.

2. Do wyceny skiadnikdw majatkowych oraz ustalenia rdéznic inwentaryzacyjnych, a nastepnie
przekazania ww. danych Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej zobowiazuje Inspektora ds.
ksiegowosci dochoddéw Panig Agnieszke Makowska.

3. Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej zobowigzuje do wyjasnienia réznic stwierdzonych
w wyniku inwentaryzacji oraz przedtozenia stosownych wnioskéw Dyrektorowi jednostki.

4. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do skompletowania wszystkich
dokumentéw spisowych sporzadzonych przez zespoty spisowe i przediozenia ich do Gtéwnego
Ksiegowego w terminie do 09.01.2026 r.



5. Gtéwnego ksiegowego jednostki zobowigzuje do objecia ewidencjg w ksiegach rachunkowych
2025 r. réznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu przez komisje inwentaryzacyjng
i zatwierdzeniu przez Dyrektora jednostki oraz do powiadomienia wiascicieli aktywdéw uzywanych
w Gminnym Osrodku Sportu i Rekreacji w Ustraniu Morskim o wynikach spisu.

§7

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

(Dyrektor Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Ustroniu Morskim)



Zataceznik nr1
do Zarzadzenia nr 14/2025
Dyrektora Gminnego O$rodka Sportu i Rekreacji w Ustroniu Morskim

JEDNOSTKA:

Gminny Os$rodek Sportu i Rekreacji w Ustroniu Morskim

Stanowisko:

Pracownik:

PROTOKOL WERYFIKAC]JI Nr:
sporzadzony na dzien: 31.12.2025r.
Aktywa/Pasywa Pozycja: Nazwa pozycji bilansu

Pozycja

bilansu:

Nr konta Nazwa konta

[Symbol i nazwa konta:

Zespo6l inwentaryzacyjny w skladzie:

1
W dniu: zweryfikowat saldo konta i stwierdzit, ze saldo konta wynika z zapisow

udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami
Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Saldo Wn/ Ma w kwocie........ wynika z zatgczonego analitycznego zestawienia sald 1 obrotow i
obejmuje:
o PR — 7l
= B ren s vases seves S summensasBinens ssuness sass snsnes zl
Saldo. sasyesisicnamans 0ZNACZA.....cuuenns.

Saldo koncowe na dzien: 31.12.2025 wynosi:
............................................................................................................. Podpisy cztonkéw zespotu weryfikacyjnego:

Podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencje

.....................................................

data podpis Gléwnego Ksiegowego data podpis Dyrektora jednostki



HARMONOGRAM INWETARYZACII

Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 14/2025
z dnia 28 listopada 2025 r.

Lp.

Rodzaj prac

Osoba odpowiedzialna

Okres realizacji

Wydanie zarzadzenia dotyczacego
inwentaryzacji oraz powotanie komisji
inwentaryzacyjnej

Dyrektor jednostki

IV kwartat 2025

Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej

Gtéwny Ksiegowy

IV kwartat 2025

Spis z natury

Komisja
inwentaryzacyjna

08.12.2025r. r-
09.01.2026r.

Weryfikacja sald

Inspektor ds. ksiggowosci
wydatkéw
Inspektor ds. ksiegowosci
dochodéw

do 15.01.2026 r. oraz na
dzien bilansowy, tj.
31.03.2026 .

Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych

Inspektor ds. ksiegowosci
dochodéw
Inspektor ds. ksiegowosci
wydatkow

do 15.01.2026 r.

Ustalenie rdznic inwentaryzacyjnych

Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej
Inspektor ds. ksiegowosci
dochodéw
Inspektor ds. ksiegowosci
wydatkéw

do 15.01.2026r.

Wyijasnienie réznic, sporzadzenie protokotu
roznic oraz sprawozdania

Dyrektor jednostki
Gtowny ksiegowy
Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
Inspektor ds. ksiegowosci
dochoddéw

do 15.01.2026r.

Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych

Gitéwny Ksiegowy
Inspektor ds. ksiegowosci
dochoddéw
Inspektor ds. ksiegowosci
wydatkéw

do 26.03.2026r.




PLAN INWENTARYZACII

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 14/2025

z dnia 28 listopada 2025 r.

Lp.

Okredlenia aktywow lub pasywéw

Forma, technika

Planowany termin
przeprowadzenia

podlegajacych inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji
Weryfikacja danych
ewidencyjnych 2 od 02 .01.2025 r. do
1. Grunty odpowiednimi
. . 09.01.2026 r.
dokumentami na dzien
31.12.2025r.
. . Spis z natury wg. stanu od 08 .12.2025 r. do
N @beesrodhi irwaie na 31.12.2025 . 09.01.2026 r.
P . . Weryfikacja sald na od 02.01.2026 r.- do
3. Wartosci niematerialne i prawne 31.12.2025 1. 14.01.2026 r.
4, Srodki pieniezne zgromadzone na Pisemne uzgodnienie od 02.01.2026 r.- do
rachunkach bankowych sald wedtug stanu na 13.01.2026 .
31.12.2025r.
5. Zapasy paliwa Spis z natury wedtug 0d 31.12.2025r. do
stanu na 31.12.2025 r. 02.01.2026r.
Zapasy drewna Spis z natury wedtug 0d 31.12.2025r. do
stanu na 31.12.2025 r. 02.01.2026 r.
6. Druki $cistego zarachowania Spis z natury wedtug 0d 31.12.2025 r. do
stanu na 31.12.2025r. 02.01.2026r.
7. Srodki pieniezne w kasie Protokét wedtug stanu na 31.12.2025r.
31.12.2025r.
8. Karty wejs¢ abonamentowych Protokét wedtug stanu na 31.12.2025.
31.12.2025r.
9. Naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych Pisemne uzgodnienie od 08.12.2025 r. do
i watpliwych, publicznoprawnych, sald wedtug stanu na 13.01.2026r.
naleznosci od pracownikéw oraz oséb dziert 30.11.2025r.
nieprowadzgcych ksiag rachunkowych
10. Naleznosci sporne watpliwe, Weryfikacja danych 0d 02.01.2026 r. do
publicznoprawne, naleznosci od ewidencjonowanych z 14.03.2026r.
pracownikéw oraz os6b nieprowadzacych odpowiednimi
ksiag rachunkowych dokumentami na dzieri
31.12.2025r.
11. Zobowigzania niezinwentaryzowane drogg Weryfikacja danych 0d 02.01.2026 1. do
potwierdzenia sald ewidencjonowanych z 14.03.2026r.
odpowiednimi
dokumentami na dzien
31.12.2025r.
12. Srodki trwate w budowie Weryfikacja danych 0d 02.01.2026 do
ewidencjonowanych z 13.01.2026.
odpowiednimi
dokumentami na dzien
31.12.2025r.
13. Pozostate niewymienione wyzej aktywa i Weryfikacja sald na od 02.01.2026 r. do
pasywa 31.12.2025r. 13.01.2026 r.




